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	Name
	

	Abteilung
	

	Startdatum
	





Orientierungscheckliste


Bitte bestätigen Sie mit Ihrer Unterschrift, dass Sie die jeweilige Abteilung besucht und die grundlegenden Funktionen und Aufgaben kennengelernt haben.


	Bereich/Abteilung
	Einweisender
	Datum
	Dauer
	Unterschrift

	Verwaltung
	ST
	
	
	

	Einkauf
	MP
	
	
	

	Arbeitsvorbereitung
	NK
	
	
	

	Vertrieb 
	AP
	
	
	

	Produktentwicklung
	EA
	
	
	

	Produktion 
	PF
	
	
	

	Konfektionierung
	KF
	
	
	

	Lager 
	PWF
	
	
	

	QM
	FT
	
	
	

	Software
	AP
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