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Betriebsbegehung
	FB-PP-006
Version 003
Bearbeiter: S. Teuscher



	Datum
	

	Teilnehmer
	



	Prüfpunkt
	Bewertung
	Bemerkung

	Außentüren verschlossen, kein Zutritt möglich
	 ☐ i.O. 	     ☐ n.i.O.
	 

	Belehrung Dienstleister/Besucher vorgenommen
	  ☐ i.O.      ☐ n.i.O.
	 

	Personal- und Betriebshygiene eingehalten
	  ☐ i.O.      ☐ n.i.O.
	 

	Zustand Arbeitsschuhe i.O.
	  ☐ i.O.      ☐ n.i.O.
	 

	Einweisung neuer Mitarbeiter erledigt
	  ☐ i.O.      ☐ n.i.O.
	 

	Allgemeine Sauberkeit im Betrieb, keine verbotenen Gegenstände (Schmuck, etc.)
	  ☐ i.O.      ☐ n.i.O.
	 

	Baulicher Zustand i.O. (Fenster, Türen, Wände, Böden, Leitungen, Infrastruktur, Lampen, …)
	  ☐ i.O.      ☐ n.i.O.
	 

	Lieferantenliste aktuell
	  ☐ i.O.      ☐ n.i.O.
	 

	Schädlingsbekämpfung i.O.
	  ☐ i.O.      ☐ n.i.O.
	 

	Probleme mit Anlagen, Defekte, Instandsetzungen notwendig?
	  ☐ i.O.      ☐ n.i.O.
	 

	Temperaturkontrollen i.O.
	  ☐ i.O.      ☐ n.i.O.
	 

	Gewichtskontrollen i.O.
	  ☐ i.O.      ☐ n.i.O.
	 

	Auffälligkeiten bei Wareneingangsprüfung
	  ☐ i.O.      ☐ n.i.O.
	 

	Auffälligkeit bei Sieben
	  ☐ i.O.      ☐ n.i.O.
	 

	Auffälligkeit bei Detektion
	  ☐ i.O.      ☐ n.i.O.
	 

	Fluchtwegekennzeichnung intakt, Fluchtwege nicht verstellt
	  ☐ i.O.      ☐ n.i.O.
	 







	
	
	
	

	WO?
	WAS?
	CCP, oPRP, PRP (Gefahr)
	Bewertung

	Wareneingang
	- Anlieferung beschädigter Waren
- Anlieferung von falschen Waren
- Anlieferung unvollständig
	oPRP (MP)
	☐ i.O.      ☐ n.i.O.

	Warenlagerung
	- Abweichung Temperatur
- Abweichung Luftfeuchte
	oPRP (MP) 
	☐ i.O.      ☐ n.i.O.

	AV-Bereich
	- Entnahme falscher Rohstoff
	PRP (MP) 
	☐ i.O.      ☐ n.i.O.

	Einwiegen und Sieben der Rohstoffe
	- falsche Einwaage
- Fremdkörper gelangen ins Produkt
- Verwendung von nicht freigegebenen Rohstoffen
- Waagen arbeiten fehlerhaft
	oPRP (PCA)  
	☐ i.O.      ☐ n.i.O.

	Mischen der Rohstoffe
	- Mischung nicht homogen (ungeeignete Mischdauer)
	oPRP (CA) 
	☐ i.O.      ☐ n.i.O.

	Lagerung der fertigen Mischung
	- Verunreinigung durch ungeeignetes Verpackungsmaterial
- Verwechselungsgefahr
	 oPRP (C )
	☐ i.O.      ☐ n.i.O.

	Bestellung von Verpackungsmaterial, welches mit dem Produkt in Berührung kommt
	- Verwendung von ungeeignetem Material
	oPRP (PMC) 
	☐ i.O.      ☐ n.i.O.

	Verpacken in Portionsbeutel
	- Gewichte, Stückzahl n.i.O.
- Arbeitsumfeld entspricht nicht den Reinheitsvorgaben
	oPRP (PMC) und PRP (A) 
	☐ i.O.      ☐ n.i.O.

	Verpacken in Dosen, Gläser, Blister, FS
	- Gewichte, Stückzahl n.i.O.
- zu wenig oder fehlerhafte Kapseln im Blister
- Arbeitsumfeld entspricht nicht den Reinheitsvorgaben
	oPRP (PMC) und PRP (A)  
	☐ i.O.      ☐ n.i.O.

	Verpacken von Pulver
	- metallischer Fremdkörper in Pulver
	oPRP (P) 
	☐ i.O.      ☐ n.i.O.

	Herstellen von Tabletten
	- Tablettengewicht n.i.O.
- Festigkeit n.i.O.
- Metall in Tablette (Maschinenabrieb der Presse)
- Arbeitsumfeld entspricht nicht den Reinheitsvorgaben
	oPRP (PMC) und PRP (A)   
	☐ i.O.      ☐ n.i.O.

	Herstellen von Kapseln
	- Kapselgewicht n.i.O.
- Kapsel ist nicht richtig verschlossen
- Metall in Kapsel (Abrieb Kapselfüllanlage)
- Arbeitsumfeld entspricht nicht den Reinheitsvorgaben
	 oPRP (PMC) und PRP (A)  
	☐ i.O.      ☐ n.i.O.

	Prüfung der Kundenbeistellung Zutaten, Premixe oder Stückgut
	- Anlieferung von beschädigten Waren
- Anlieferung von falschen Waren
- Anlieferung unvollständig
	oPRP (MPA) 
	☐ i.O.      ☐ n.i.O.

	Lagerung der fertigen Portionsbeutel oder Dosen/Gläser/…
	- Verwechselungsgefahr
- unsachgemäße Lagerung (z.B. Glasbruch)
	PRP (P) 
	☐ i.O.      ☐ n.i.O.

	Etikettierung, Codierung, Sortierung
	- Benutzung falscher Kennzeichnungen
- Codierung falscher Angaben
	PRP (P)  
	☐ i.O.      ☐ n.i.O.

	Endkontrolle Verkaufseinheit
	- Gewicht der Verkaufseinheit n.i.O.
	 oPRP (P) 
	☐ i.O.      ☐ n.i.O.

	Vorbereitung Versand
	- unsachgemäße Auszeichnung der Umkartons
- unsachgemäße Vorbereitung der Paletten
	 PRP (P) 
	☐ i.O.      ☐ n.i.O.




Bei Abweichungen wird eine interne Reklamation erfasst und gemäß FB-QM-012 Fehlermeldeprotokoll bearbeitet und dokumentiert.

	Sonstige Feststellungen:
	

	Unterschrift
(GF oder QM):
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